Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 21/2025

Dyrektora Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie
z dnia 29 grudnia 2025 .

Regulamin Bibliotek O$rodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie

Niniejszy Regulamin Bibliotek Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie, zwany dalej:
Regulaminem, okres$la prawa oraz obowigzki uzytkownikdéw korzystajacych z zasobdw Bibliotek
Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie, stanowigcych mienie O$rodka Kultury im.
Cypriana Kamila Norwida w Krakowie oraz ustug bibliotecznych, w tym takze swiadczonych drogg
elektroniczna. Integralng czescig Regulaminu sg zatgczniki.

I. Postanowienia ogdlne

1. W struktury Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie wchodzg Biblioteki: Biblioteka
Goérali na os. Gdrali 5 (biblioteka gtéwna) oraz Biblioteka Kuznia na os. Ztotego Wieku 14.

2. Biblioteki dziatajg na podstawie: ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j.: Dz. U.z 2022 r.
poz. 2393), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r., Nr 205, poz. 1283) oraz
Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Osrodku — nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie,

b) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida
w Krakowie,

c) Bibliotekach lub Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Gérali na os. Goérali 5 oraz
Biblioteke Kuznia na os. Ztotego Wieku 14,

d) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika lub kierowniczke Bibliotek,

e) Konto biblioteczne - nalezy przez to rozumieé¢ konto w systemie elektronicznym Biblioteki,
zatozone na podstawie ztozonej przez Uzytkownika Karcie zobowigzania stanowigcej zatgcznik
nr 2 do Regulaminu, do ktdrego zostaje przypisana Karta biblioteczna. Status Konta
bibliotecznego mozna sprawdzaé logujac sie do Katalogu online.

f) Pracowniku — nalezy przez to rozumiec pracownika lub pracowniczke Osrodka, petnigcych dyzur
w jednej z Bibliotek,

g) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé¢ uzytkownika lub uzytkowniczke, korzystajgcych
z zasobow i ustug Bibliotek,

h) Katalogu online — nalezy przez to rozumie¢ wspdlny Katalog online Bibliotek, dostepny na stronie
internetowej: https://www.krakow-okn.sowa.pl,

i) Karcie zobowigzania — nalezy przez to rozumie¢ poreczong podpisem deklaracje Uzytkownika do
przestrzegania postanowien Regulaminu,

j) Karcie bibliotecznej — nalezy przez to rozumie¢ bedacg wtasnoscig Osrodka karte biblioteczng,
wydang Uzytkownikowi w posiadanie na czas korzystania z zasobdéw i ustug bibliotecznych,

k) Wypozyczeniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe uzyczenia zawartg miedzy Uzytkownikiem
a Osrodkiem w rozumieniu postanowien Kodeksu Cywilnego, na podstawie art. 710-719,

I) Egzemplarzu — nalezy przez to rozumiec¢ materiaty biblioteczne w zasobach Bibliotek, takie jak
egzemplarz ksigzki lub audiobooka, stanowigce mienie Osrodka, brane w uzyczenie przez
Uzytkownika,

m) Stanowisku komputerowym — nalezy przez to rozumieé sprzet komputerowy z tgczem
internetowym, bedacy na terenie jednej z Bibliotek, dostepny do uzyczenia dla Uzytkownikow,



n) Czytniku — nalezy przez to rozumiec czytnik multimediéw, takich jak e-booki i audiobooki,
stanowigcy mienie Osrodka, brany w uzyczenie przez Uzytkownika,
0) Lupie —nalezy przez to rozumiec przyrzady optyczne przyblizajgce obraz, bedace na wyposazeniu
Bibliotek, stanowigce mienie Osrodka.
4. W stosunku do nazw stanowisk i funkcji, o ktérych mowa w Regulaminie, dopuszcza sie stosowanie
feminatywdw, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

Il. Prawo i warunki korzystania
1. Ustugi swiadczone przez Biblioteki sg ogélnodostepne i bezptatne.
2. Do korzystania z ustug $wiadczonych przez Biblioteki uprawnia:
a) dokonanie zapisu do jednej z Bibliotek,
b) posiadanie waznej Karty bibliotecznej.
3. Zapisu do Bibliotek mozna dokona¢:

a) stawiajac sie osobiscie w jednej z Bibliotek lub

b) dokonujac rejestracji za posrednictwem wspdlnego Katalogu online, przy czym zapis ten wymaga
potwierdzenia zgodnosci danych przez Pracownika przy pierwszej wizycie w jednej z Bibliotek.

4. Aby dokonaé zapisu lub ukonczy¢ zapis online nalezy:

a) okaza¢ waziny dokument potwierdzajgcy tozsamos$¢ Uzytkownika lub — w przypadku
Uzytkownikow niepetnoletnich — rodzica/opiekuna prawnego,

b) zobowigzac sie do przestrzegania Regulaminu poprzez ztozenie podpisu na Karcie zobowigzania,
sporzadzonej wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Regulaminu; za niepetnoletniego
Uzytkownika odpowiadajg rodzice lub opiekunowie prawni, ktérzy podpisujg w jego imieniu
Karte zobowigzania.

Zapis zostaje ukonczony po potwierdzeniu danych przez Pracownika na podstawie waznego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é Uzytkownika lub — w przypadku Uzytkownikéw
niepetnoletnich — rodzica/opiekuna prawnego.

5. Zakres przetwarzanych danych Uzytkownika okreslony zostat w Klauzuli informacyjnej
o przetwarzaniu danych osobowych przez Biblioteki, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

6. W bazie danych osobowych Bibliotek gromadzone sg dane osobowe Uzytkownikéw oraz rodzicéw
i opiekunéw prawnych w przypadku Uzytkownikdw niepetnoletnich. Podanie danych jest dobrowolne,
lecz niezbedne do zarejestrowania w Bibliotece. Odmowa podania danych skutkuje brakiem
mozliwosci korzystania z zasobdéw i ustug swiadczonych przez Biblioteki. Uzytkownik, rodzic lub
opiekun prawny Uzytkownika ma prawo wglagdu do danych oraz ich zmiany.

7. Aby uzyskac Karte biblioteczng i korzystaé z ustug Swiadczonych przez Biblioteki nalezy pokry¢ koszty
wydania Karty bibliotecznej (6 zt). Uzytkownikowi, ktory nie ukonczyt 13 roku zycia, pierwsza Karta
biblioteczna jest wydawana nieodpfatnie. Wzd6r Karty bibliotecznej stanowig Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

8. Karta biblioteczna odnawiana jest z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego, a traci swoj3
waznos$é po uptywie 5 lat od ostatniego wypozyczenia.

9. Uzytkownik, ktdry zgtosi wniosek o likwidacje Konta bibliotecznego jest zobowigzany do zwrotu
Karty bibliotecznej.

10. Uzytkownik zobowigzany jest do zgtoszenia Bibliotece, w ktérej ukoriczono zapis faktu utraty Karty
bibliotecznej i pokrycia kosztu wydania jej duplikatu w wysokosci 12 zt.

11. Biblioteki nie ponosza odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikte z postugiwania sie Karta
biblioteczng przez osoby nieuprawnione, do czasu zgtoszenia zastrzezenia Karty bibliotecznej przez jej
wtasciciela.



12. Uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki, w ktérej ukoriczono zapis, o zmianie
miejsca zamieszkania i/lub adresu korespondencyjnego. W przypadku zaniedbania powyzszego
obowigzku, pisma kierowane do Uzytkownika na dotychczasowy adres bedg uwazane za doreczone.
13. Uzytkownik zgtaszajacy wniosek o likwidacje Konta bibliotecznego ma prawo zazgdaé usuniecia
swoich danych osobowych z ewidencji Uzytkownikdéw, a w przypadku niepetnoletnich rodzic lub
opiekun prawny zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Usuniecie danych jest
realizowane na wniosek Uzytkownika lub jego rodzica/opiekuna prawnego za potwierdzeniem jego
tozsamosci. Wniosek moze by¢ ztozony osobiscie w jednej z Bibliotek. Konsekwencjg usuniecia danych
na zadanie Uzytkownika jest utrata historycznych danych gromadzonych na Koncie bibliotecznym
(takich jak historia wypozyczen).

14. Biblioteki majg prawo odmowi¢ usuniecia danych Uzytkownika do czasu uregulowania przez
Uzytkownika zalegtych naleznosci.

lll. Wypozyczanie ksigzek i audiobookdéw

1. Uzytkownik biorgcy w uzyczenie egzemplarze stanowigce zasoby jednej z Bibliotek zobowigzany jest
do terminowego zwrotu wypozyczonych egzemplarzy.
2. W kazdej z Bibliotek jednorazowo mozna wypozyczy¢ maksymalnie 6 egzemplarzy: 4 ksigzki oraz
2 audiobooki na okres 28 dni.
3. Liczba wypozyczanych egzemplarzy moze zosta¢ zwiekszona za zgoda Kierownika w przypadku
zwiekszonego, uzasadnionego zapotrzebowania.
4. Wypozyczenie mozna prolongowac pod warunkiem, ze nie ma zapotrzebowania na egzemplarze ze
strony innych Uzytkownikéw. Prolongaty mozna dokonac:

a) osobiscie,

b) telefonicznie,

c) drogg elektroniczng poprzez kontakt e-mailowy,

d) samodzielnie poprzez konto Uzytkownika w Katalogu online, o ile termin zwrotu wypozyczonych

egzemplarzy nie zostat przekroczony.

5. Biblioteka umozliwia zamodwienia i rezerwacje egzemplarzy. Zamowien i rezerwacji mozna dokonac:

a) osobiscie,

b) telefonicznie,

c) drogg elektroniczng poprzez kontakt e-mailowy,

d) samodzielnie poprzez konto uzytkownika w katalogu online.
6. Zarezerwowane egzemplarze nalezy odebra¢ w Bibliotece w terminie do 7 dni od dnia przekazania
przez Biblioteke informacji o mozliwosci odbioru. Po uptywie terminu odbioru zamdéwione egzemplarze
moga zostac udostepnione innym Uzytkownikom.

IV. Udostepnianie zasobow na terenie Bibliotek
1. Uzytkownik moze korzystac na terenie Biblioteki ze wszystkich zasobdw Biblioteki, tj. egzemplarzy,
czasopism oraz drukéw ulotnych.
2. Udostepnienie egzemplarzy na miejscu odbywa za zgodg Pracownika.
3. Zabronione jest wynoszenie zasobéw udostepnianych na terenie Biblioteki poza jej obreb.

V. Poszanowanie i zabezpieczenie zasobow
1. Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania zasobdéw bedacych wtasnoscia Osrodka,
a w szczegdblnosci o dbanie o stan wypozyczonych egzemplarzy.
2. Uzytkownik biorgcy w uzyczenie egzemplarze stanowigce zasoby jednej z Bibliotek powinien
sprawdzi¢ stan egzemplarzy przed ich wypozyczeniem i zgtosi¢ Pracownikowi stosowne zastrzezenia,
W przeciwnym razie przyjmuje sie, ze wypozyczane egzemplarze nie byly zniszczone lub uszkodzone.



3. W przypadku zgubienia lub zniszczenia wypozyczonego egzemplarza Uzytkownik jest zobowigzany
do zakupienia takiego samego egzemplarza. Jesli nie jest to mozliwe wéwczas moze:
a) wptaci¢ ekwiwalent w wysokosci biezgcej ceny rynkowej wypozyczonego egzemplarza lub
b) po uzgodnieniu z Kierownikiem przekaza¢ inny egzemplarz wpisujgcy sie w profil lub aktualne
potrzeby Biblioteki, z ktérej wypozyczono dany egzemplarz.

VI. Stanowiska komputerowe
1. Prawo do korzystania z ogdlnodostepnego sprzetu komputerowego ma kazdy Uzytkownik.
2. Korzystanie ze stanowisk komputerowych jest bezptatne.
3. Uzytkownik, ktéremu uzycza sie sprzet komputerowy ponosi odpowiedzialnosé za szkody wynikajace
z niewfasciwego jego stosowania. Uwagi dotyczace stanu technicznego sprzetu komputerowego
powinny by¢ zgtoszone przed rozpoczeciem uzytkowania, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze nie byt
uszkodzony.
4. Stanowiska komputerowe stuzg zaspokajaniu potrzeb informacyjnych Uzytkownikdw i nie mogg by¢
wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci zarobkowej oraz innej, niezgodnej z przepisami prawa.
5. Czas pracy przy stanowiskach komputerowych w kazdej z Bibliotek jest ograniczony do 30 minut
i moze zostac¢ przedtuzony w przypadku uzyskania zgody Pracownika.
6. Uzytkownik, ktédremu uzycza sie sprzetu komputerowego ponosi odpowiedzialno$é¢ za prace
wykonywane na uzyczanym sprzecie. Pliki pozostawione na dysku komputera sg usuwane po
zwolnieniu stanowiska komputerowego.
7. Praca przy stanowiskach komputerowych moze byé monitorowana. Informacje pozostawione przez
Uzytkownika pozostawione w aplikacjach lub przegladarkach internetowych mogga by¢ rejestrowane
lub przechowane w pamieci komputera.
8. Biblioteki nie ponoszg odpowiedzialnosci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych
pozostawionych po zakoriczeniu pracy na stanowiskach komputerowych.
9. Niedozwolone jest samodzielne instalowanie oprogramowania na stanowiskach komputerowych.
10. Biblioteki zastrzegajg sobie prawo do ograniczania przepustowosci potgczenia internetowego,
filtrowania lub blokowania tresci witryn i aplikacji faczacych sie z Internetem. W szczegdlnosci
blokowane mogg by¢ witryny zawierajgce tresci pornograficzne, sprzeczne z prawem lub zasadami
wspotzycia spotecznego.
11. Uzytkownik podczas korzystania ze sprzetu komputerowego nie moze podejmowacé zadnych
dziatan skutkujacych jego uszkodzeniem lub zaktéceniem dziatania sieci komputerowej. Niedozwolone
jest wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji sprzetu, przegladanie stron internetowych oraz
korzystanie z materiatdw wtasnych zawierajacych tresci pornograficzne, sprzeczne z prawem lub
z zasadami wspotzycia spotecznego.

VIl. Wypozyczanie czytnikéw

1. Wypozyczenie czytnika odbywa sie za okazaniem Karty bibliotecznej.

2. Czytnik moze wypozyczy¢ wytgcznie Uzytkownik petnoletni, ktdry nie ma zalegtych zobowigzan
wobec Bibliotek.

3. Za wypozyczenie czytnika pobierana jest kaucja zwrotna w wysokosci 250 zt. Kaucja zwrotna
wptacana jest w formie gotéwki na podstawie kwitu ,KP”. Przyjecie wptaty potwierdzone jest przez
Pracownika, ktéry wydaje wptacajgcemu kopie kwitu ,KP”. Kaucja zwrotna jest wyptacana po
zwrocie czytnika i sprawdzeniu kompletnosci wyposazenia na podstawie dostarczonego przez
Uzytkownika kwitu ,,KP”. W przypadku braku zastrzezen Pracownik wyptaca w formie gotéwki petng
kwote pobranej kaucji i sporzadza kwit ,KW”.

4. Warunkiem wypozyczenia czytnika jest podpisanie oswiadczenia, ktérego wzor stanowi Zatgcznik
nr 4 do Regulaminu.

5. Jeden Uzytkownik moze wypozyczy¢ 1 czytnik na okres 28 dni.
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6. Wypozyczenie czytnika mozna prolongowac pod warunkiem, ze nie ma zapotrzebowania na niego
ze strony innego Uzytkownika. Prolongaty mozna dokonaé tylko osobiscie w Bibliotece, z ktérej
zostat wypozyczony na okres nie dtuzszy niz 28 dni.

7. Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu czytnika w okreslonym terminie. Po jego uptywie zostaje
rozpoczeta procedura odzyskania wypozyczonego sprzetu.

8. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z czytnika tylko na wtasny uzytek, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. W przypadku wykrycia sytuacji wykorzystania czytnika niezgodnie z prawem lub
postanowieniami Regulaminu, mogg zosta¢ zgtoszone roszczenia wobec Uzytkownika.

9. Uzytkownik wypozyczajacy czytnik powinien sprawdzi¢ stan czytnika przed jego uzyczeniem i zgtosic
Pracownikowi stosowne zastrzezenia, w przeciwnym razie przyjmuje sie, ze czytnik nie byt
zniszczony lub uszkodzony.

10.Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o stan czytnika i uzytkowania go w sposéb zgodny z jego
przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi.

11.Kazdy czytnik wyposazony jest w przewdéd USB oraz etui zabezpieczajgce czytnik przed
zniszczeniem.

12.Czytnik z wyposazeniem powinien by¢ zwrdcony w stanie kompletnym i niepogorszonym od
momentu wypozyczenia, a pliki wgrane przez Uzytkownika powinny zosta¢ usuniete.

13.Przy zwrocie czytnika Pracownik zobowigzany jest sprawdzi¢ stan fizyczny urzadzenia i kompletnos¢
czytnika z wyposazeniem.

14.Po zwrocie czytnika Biblioteka, z ktérej zostat wypozyczony zastrzega sobie termin dziesieciu dni
roboczych na sprawdzenie jego stanu technicznego przez informatyka Osrodka.

15.Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnosé¢ za wypozyczony czytnik. W przypadku zagubienia,
uszkodzenia lub niemoznosci zwrotu czytnika i jego wyposazenia, Uzytkownik zobowigzany jest
zaptaci¢ do kasy gtdwnej Osrodka rekompensate w wysokosci petnej aktualnej ceny rynkowej
niezwrdconego czytnika, pomniejszong o wartos¢ pobranej kaucji, ktéra przechodzi na konto
Osrodka.

VIIl. Lupa

1. Lupa uzyczana jest bezptatnie Uzytkownikom Bibliotek.

2. Zlupy mozna korzysta¢ wyfacznie na terenie Biblioteki i zabronione jest wynoszenie lupy poza jej
obreb.

3. Pracownik ma obowigzek poinformowania Uzytkownika o prawidtowym korzystaniu z lupy.

4. W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia lupy, Uzytkownik zobowigzany jest zaptaci¢ do kasy
gtéwnej Osrodka rekompensate w wysokosci petnej aktualnej ceny rynkowej lupy. Naleznos$¢
powinna zosta¢ uregulowana w terminie 14 dni. W przypadku odmowy Osrodek moze dochodzi¢
swoich roszczen na drodze prawne;j.

IX. Naleznosci biblioteczne

1. Za przetrzymanie egzemplarza ponad ustalony w Regulaminie termin, Biblioteka z ktdrej
wypozyczono egzemplarz nalicza opftate w wysokosci 0,20 zt od kazdego wypozyczonego
egzemplarza za kazda rozpoczetg dobe po uptywie terminu zwrotu.

2. Uzytkownikowi, ktéry podczas zapisu podat adres e-mail system biblioteczny automatycznie
przekazuje informacje o dacie Ilub koniecznosci zwrotu wypozyczonych egzemplarzy.
Powiadomienia majg charakter pomocniczy oraz informacyjny i ich niedostarczenie do skrzynki
poczty elektronicznej Uzytkownika nie stanowi podstawy do obnizenia bgdz anulowania natozone;j
opfaty za przetrzymanie egzemplarza.

3. Po uptywie 90 dni od przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych egzemplarzy, Biblioteka moze
podjaé prébe kontaktu z Uzytkownikiem za pomocg Srodkéw teleinformatycznych lub listownie. Za
upomnienia przekazane w formie listownej pobierana jest opftata w wysokosci odpowiadajacej
kwocie optaty za list polecony wedle aktualnie obowigzujgcych stawek.



. Za przetrzymanie czytnika ponad ustalony w Regulaminie termin Biblioteka, z ktérej wypozyczono
czytnik nalicza optate w wysokosci 20 zt za kazdg rozpoczetg dobe po uptywie terminu zwrotu.

. Po przekroczonym terminie zwrotu Biblioteka, z ktdrej wypozyczono czytnik skontaktuje sie
z Uzytkownikiem za pomocg S$rodkéw teleinformatycznych lub listownie. Za upomnienia
przekazane w formie listownej pobierana jest optata w wysokosci odpowiadajgcej kwocie optaty za
list polecony wedle aktualnie obowigzujacych stawek.

. Od nieuregulowanych naleznosci Osrodek nalicza odsetki zgodnie z aktualnie obowigzujgcym
zarzadzeniem w sprawie rozliczania naleznosci bibliotecznych.

. Uzytkownikowi przystuguje prawo do ztozenia wniosku wraz z uzasadnieniem do Dyrektora z prosba
o umorzenie (w catosci lub czesciowe), odroczenie terminu sptaty lub roztozenie na raty optaty za
nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw. Dyrektor odnoszac sie do waznego interesu
dtuznika oraz interesu publicznego podejmuje decyzje na podstawie zarzadzenia w sprawie
rozliczania naleznosci bibliotecznych.

. Brak uiszczenia zalegtej naleznosci spowoduje skierowanie sprawy na droge postepowania
sgdowego, czego nastepstwem bedzie obcigzenie dtuznika dalszymi kosztami powstatymi z tego
tytutu. Naleznosci, o ktérych mowa, mogg zostac rowniez sprzedane przedsiebiorcy prowadzgcemu
dziatalno$¢ windykacyjna.

X. Przepisy porzadkowe

. Uzytkownik zobowigzany jest zachowywaé sie w sposdb nieutrudniajgcy Pracownikom
wykonywania obowigzkéw zawodowych, a innym Uzytkownikom korzystania z zasobow i ustug
Swiadczonych przez Biblioteke.

. Uzytkownik zobowigzany jest traktowac Pracownikéw i innych Uzytkownikdéw z poszanowaniem ich
godnosci osobiste;j.

. W przypadku zachowania Uzytkownika w sposdb naruszajgcy przepisy i ogdlnie przyjete zasady
porzadku spotecznego Pracownik ma prawo odmoéwi¢ Uzytkownikowi korzystania z zasobdéw i ustug
bibliotecznych.

. W przypadku zachowan szczegélnie razgcych lub powtarzajgcych sie Uzytkownik moze utraci¢ na
state prawo do korzystania z zasobdéw i ustug Bibliotek. Decyzje dotyczacg utraty praw korzystania
z ustug Bibliotek podejmuje Kierownik. Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji
skierowane do Dyrektora.

. Uzytkownik wprowadzajacy na teren Bibliotek zwierze ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody
przez nie wyrzagdzone oraz zobowigzany jest do zachowania srodkéw ostroznosci i zapewnienia, aby
zwierze nie byto uciazliwe dla Pracownikéw i Uzytkownikéw.

. Zmiany w Regulaminie podawane sg Uzytkownikom do informacji poprzez ich umieszczenie na
terenie Bibliotek oraz na podstronie internetowej Bibliotek. Po uptywie 30 dni od podania
informacji o zmianach uwaza sie, ze Uzytkownik przyjat je do wiadomosci.

. W sprawach nieobjetych Regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi.



Zatacznik nr 1

Wzory Kart zobowigzan

a) Karta zobowiazania Uzytkownika

Dérodek Kultury im. C.K. Norwida

: Karta zobowiazania
N Krakowie

Legitymacja: Nazwisko i imie: Dodatkowe dane: Data waznosci:
Data zapisu: Limit konta: PESEL: Plec: Grupa statyshyczna™: Data urodzenia:
Adres zamieszkania: Adres korespondencyjny:

Osobisty adres e-mail: Dodatkowy adres e-mail:

Telefon kontakowy: Powiadomienia SMS: Dokument tozamosci:

Informujemy, Zze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ofrodek Kultury im. Cypriana Kamila Morwida w Krakowie (os. Gdrali 5,
31-959 Krakdw). Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych®™*: inspektorodo@okn.edu.pl lub/i tel. 12 644 27 65.

Oswiadczam, Ze zasady korzystania z zasobdwe bibliotek Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Morwida w Krakowie, zawarte w Regulaminie,
sq mi znane i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z Kodeksu Karnego, Ze powyZsze dane sg prawdziwe.

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z zasadami gromadzenia | przetwarzania danych osobowych zawartych w Klauzuli informacyjnej o
przetwarzaniu danych osobowych przez biblioteki OSrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie.

Podpis czytelnika
* Kategoria ta odnosi sie do wykonywanego zajecia | wykazywana jest w sprawozdaniu wysytanym do Gldwnego Urzedu Statystycznego.
** Zgodnie z art 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywry 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).



b) Karta zobowigzania opiekuna prawnego

Osrodek Kultury im. C.K. Norwida Karta zobowiazania opiekuna prawnego
w Krakowie
Legitymacja: Nazwisko i imig: Dodatkowe dane: Data waznosci:
Data zapisu: Limit konta: PESEL: ‘P#eé: Grupa statystyczna™: Data urodzenia:
Adres zamieszkania: Adres korespondencyjny:
Osobisty adres e-mail: Dodatkowy adres e-mail:
Telefon kontakowy: Powiadomienia SMS: Dokument tozamosci:
Nazwisko i imie opiekuna prawnego: Pokrewieristwo: PESEL:
Adres zamieszkania opiekuna: Kontakt z opiekunem: Uwagi do opiekuna:

Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Odrodek Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie (os. Gdrali 5,
31-959 Krakdw). Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych®*: inspektorodo@okn.edu.pl lub/i tel. 12 644 27 65.

OSwiadczam, ze zasady korzystania z zasobdw bibliotek Ogrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie, zawarte w Requlaminie,
sg mi znane | zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajace] z Kodeksu Karnego, ze powyzsze dane sg prawdziwe.

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z zasadami gromadzenia | przetwarzania danych osobowych zawartych w Klauzuli informacyjnej o
przetwarzaniu danych osobowych przez biblioteki Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie.

Podpis opiekuna prawnego
* Kategoria ta odnosi sie do wykonywanego zajecia | wykazywana jest w sprawozdaniu wysytanym do Gléwnego Urzedu Statystycznego.
== Zgodnie z art 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie achrony
osdh fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).




Zatacznik nr 2

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Biblioteki
Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku (RODO) informujemy, iz:

1.

10.

Administratorem danych osobowych jest Osrodek Kultury im. Cypriana Kamila Norwida
w Krakowie, osiedle Goérali 5, 31-959 Krakéw, telefon: 12644 27 65, e-mail:
sekretariat@okn.edu.pl.
Administrator wyznaczyt Inspektora, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych, w tym skorzystania z przystugujacych na mocy przepiséow
RODO praw —tel. 12 644 27 65, e-mail: inspektorodo@okn.edu.pl.
Podane dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan Biblioteki. Przetwarzanie
danych osobowych jest konieczne do:

a. udostepniania materiatéw bibliotecznych — korzystania z zasobdéw Bibliotek,

b. prowadzenia statystyk dotyczgcych oséb korzystajgcych z Bibliotek,

c. odzyskiwania materiatéw bibliotecznych i czytnikdw Iub ich réwnowartosci

(postepowanie egzekucyjne lub windykacyjne),
d. korzystania z Katalogu online,
e. wysylanie przypomnien o terminie zwrotu egzemplarzy oraz monitéw w przypadku
przekroczenia terminu zwrotu.

Podstawa przetwarzania danych osobowych sg ustawa o bibliotekach, ustawa o statystyce
publicznej (osoby art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz zgoda osoby w zakresie takich danych jak adres
poczty elektronicznej, numer telefonu (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
Odbiorcami danych osobowych bedg podmioty upowaznione do tego na podstawie
przepisOw prawa oraz operator systemu zarzadzania Bibliotekami Leszek Masadynski
,Sokrates-Software”, os. Stefana Batorego 13 C/27, 60-687 Poznan.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres aktywnego korzystania z ustug Bibliotek lub do
czasu wygasniecia wszelkich roszczen. Aktywne korzystanie trwa do czasu rezygnacji z ustug,
lub do konica roku kalendarzowego, w ktérym uptywa 5 lat od ostatniego wypozyczenia.
Kazdy ma prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania), przenoszenia i usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych.
W odniesieniu do danych osobowych, ktdre sg przetwarzane na podstawie udzielonej zgody
istnieje prawo do cofniecia zgody. Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Osoba, ktérej dane podlegajg przetwarzaniu ma prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedy Ochrony Danych z siedzibg w Warszawie, ul.
Moniuszki 1 A, 00-0143 Warszawa.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak zgodnie z wymogami ustawowym
wynikajgcy z Ustawy z dnia 27.06.1997 r. o bibliotekach, w przypadku niepodania danych, nie
jest mozliwe korzystania z ustug Biblioteki.



mailto:inspektorodo@okn.edu.pl

Zatacznik nr 3

Wzor Karty bibliotecznej

AN == o
Biblioteki Osrodka Kultury

im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie

. .
Karta biblioteczna Biblioteka Gérali Biblioteka Kuznia
os. Gorali 5 os. Ztotego Wieku 14
31-959 Krakow 31-616 Krakow
12 644 27 65, wew. 30 lub 42 12 64168 75

Imie i nazwisko posiadacza / posiadaczki karty: biblioteka-gorali@okn.edu.pl biblioteka-kuznia@okn.edu.pl
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Zatacznik nr 4

Oswiadczenie Uzytkownika dotyczgce wypozyczenia czytnika

Imie i nazwisko:

Nr Karty bibliotecznej:

Nr dowodu osobistego:
Nr telefonu:

Adres e-mail:

Nazwa modelu czytnika:
Dodatkowe wyposazenie:

przewdd USB, opakowanie zabezpieczajgce czytnik przed zniszczeniem

Oswiadczam, iz biore petng odpowiedzialnos¢ za wypozyczony czytnik.

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z trescig Regulaminu Bibliotek Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila
Norwida w Krakowie oraz znane sg mi zasady wypozyczania i uzytkowania czytnika.

Oswiadczam, ze w chwili wypozyczenia sprawdzitem stan wypozyczanego czytnika oraz:

1) nie zgtaszam zadnych zastrzezen do jego stanu,*

2) stwierdzam nastepujgce usterki lub braki:*

Data i podpis Uzytkownika

Data WypozyCzenia: ......ccccceeeerevvunnnnnnns

Podpis Pracownika

Data prolongaty: ......ccccceecvvveeeerreenee.

Podpis Pracownika

*niepotrzebne skresli¢
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Data zZWrotU: ...oeeeveiiiiieeeiie e

Podpis Pracownika

Data zwrotu po prolongacie: .......ccccceecvverenenne.

Podpis Pracownika



