Krakow, 16 grudnia 2025 r.
Zapytanie ofertowe

Osrodek Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie, os. Gdrali 5, 31-959 Krakéw,
zaprasza do udziatu w postepowaniu na ustuge ochrony oséb i mienia w dwéch budynkach
Osrodka Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie — obejmujgcej petnienie dyzurow
portierskich.

I.  Zamawiajacy:

Osrodek Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie
os. Gérali 5, 31-959 Krakow

tel. 12 644 27 65

NIP: 675 10 00 328

sekretariat@okn.edu.pl

www.okn.edu.pl
Il.  Termin realizacji zamdwienia: 2.01.2026 r. — 31.12.2026 r.
lll.  Przedmiot zamoéwienia:

W zakres przedmiotu zamdwienia wchodzi wykonywanie bezposredniej ochrony fizycznej
przez dwoch pracownikéw ochrony fizycznej w dwdch wyznaczonych lokalizacjach statych w
nastepujacy sposdb:

1. pierwszy pracownik ochrony — lokalizacja stata: Siedziba Gtéwna, os. Gorali 5, 31-959
Krakéw: petni dyzur staty w miesigcach od stycznia do czerwca 2026 r. oraz od wrzesnia
do grudnia 2026 r., od wtorku do niedzieli w godzinach: 16:00-22:00 (6 h). Doktadny
harmonogram zostanie ustalony comiesiecznie do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego
miesigc wykonywania ustugi ochrony.

2. drugi pracownik ochrony — lokalizacja stata: Klub Kuznia, os. Ztotego Wieku 14, 31-616
Krakow: petni dyzur staty w miesigcach od stycznia do czerwca 2026 r. oraz od wrzesnia
do grudnia 2026 r., od poniedziatku do pigtku w godzinach: 15:30-21:30. (6 h) Doktadny
harmonogram zostanie ustalony comiesiecznie do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego
miesigc wykonywania ustugi ochrony.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci roboczogodzin zwiekszenia lub
zaniechania czesci ustug, o ktérych mowa w pkt. 1i 2 w sytuacji zmniejszenia lub zwiekszenia
zapotrzebowania Zamawiajgcego, w tym rezygnacji z organizacji wszystkich lub niektérych
wydarzen.

W zakres obowigzkéw pracownikdow wchodzi:

1. otwieranie/zamykanie budynku wraz ze sprawdzeniem zamkniecia wszystkich okien i
drzwi,
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VL.

VIL.
VIIL.

10.

11.

12.

nadzoér nad portierskim zestawem kluczy do pomieszczen, wydawanie kluczy osobom
upowaznionym, odbieranie po skoiczonej pracy,

obstuga systemu monitoringu w budynku na os. Gérali 5,

podejmowanie interwencji w przypadku stwierdzenia zagrozenia chronionych

0s6b i mienia na terenie pomieszczen Osrodka i w bezposrednim otoczeniu,
ujawnianie nieprawidtowosci w sposobie zabezpieczenia mienia Osrodka,
zapobieganie i ujawnianie préb zaboru mienia Osrodka,

zabezpieczenie pomieszczen w budynkach Osrodka przed wejsciem oséb pod
wptywem alkoholu, zachowujgcych sie agresywnie,

odbieranie/przyjmowanie paczek zamdwionych przez Osrodek,

odbieranie telefondw i tgczenie rozméw telefonicznych na numery wew. po godzinie
16:00,

udzielanie podstawowych informacji (telefonicznie i bezposrednio) interesantom
Osrodka, kierowanie uczestnikow do odpowiednich sal albo do konkretnych
pracownikéw,

sprawdzanie biletéw wstepu do kina znajdujgcego sie w budynku Siedziby Gtéwnej,
wejsciowek lub zaproszen w przypadku wydarzen nieotwartych,

W razie potrzeby wzywanie obstugi sprzatajacej lub technicznej (awarie), obstuga
przeciwpozarowego systemy alarmowego w Siedzibie Gtéwne;.

Warunki udziatu w postepowaniu.

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy posiadajg aktualng koncesje
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia, o
ktorej mowa w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (t.j. Dz. U.
22025 r. poz. 532).

Forma sktadania oferty.

Prosimy o ztozenie oferty na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania.
Prosimy o ztozenie oferty na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania.
Formularz nalezy przestaé na adres b.wasko@okn.edu.pl.

UWAGA! PROSIMY O PRZEStANIE SKANU PODPISANEGO DOKUMENTU LUB
DOKUMENT W FORMIE ELEKTRONICZNEJ OPATRZONY PODPISEM ELEKTRONICZNYM.
Kryterium wyboru: cena.

W Formularzu oferty Wykonawca poda w ztotych cene netto oraz cene brutto za
jedng roboczogodzine pracy jednego pracownika ochrony zaktadajac, ze realizacja
bedzie obejmowad 2748 roboczogodzin.

Termin skiadania ofert 23.12.2025r.

Osoba do kontaktu

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Beata Wasko,
b.wasko@okn.edu.pl; 12 644 27 6 wew. 16. Prosimy o przestanie ofert w formie

elektronicznej na adres b.wasko@okn.edu.pl.
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IX. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zmienié tres¢ zapytania ofertowego lub je
uniewaznic.
X. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji ofert z wykonawcami.

Ztozenie oferty nie stanowi zobowigzania wobec zamawiajgcego do zawarcia umowy z
Wykonawca i nie skutkuje powstaniem zadnych roszczern wykonawcy. Zamodwienie zostanie
udzielone Wykonawcy wytgcznie na podstawie zawartej umowy.



