Załącznik nr 2
do Procedury zgłoszeń zewnętrznych

Upoważnienie do przyjmowania zgłoszeń i prowadzenia działań następczych 

Na podstawie art. 43 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)

upoważniam Panią/Pana/ ………………. (imię i nazwisko) 
[bookmark: _gjdgxs]do przyjmowania zgłoszeń i prowadzenia działań następczych w Ośrodku Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie zgodnie z obowiązującymi Procedurą zgłoszeń wewnętrznych wraz z załącznikami.
Niniejsze upoważnienie może zostać w każdym czasie odwołane.

Pouczenie:
Osoby upoważnione są obowiązane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, które uzyskały w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń wewnętrznych, oraz podejmowania działań następczych, także po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach którego wykonywały tę pracę.















Załącznik nr 3
do Procedury zgłoszeń zewnętrznych

Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych w związku ze zgłoszeniami naruszeń prawa
z dnia ……………………………………..
nadane przez Administratora Danych Osobowych – Ośrodek Kultury im. Cypriana Kamila Norwida w Krakowie.
Zakres upoważnienia
Upoważniam Panią/Pana …………………… (imię i nazwisko) do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do przyjmowania, rozpatrywania, prowadzenia postępowania wyjaśniającego, opiniowania i projektowania środków następczych w zakresie zgłoszeń naruszenia prawa wpływających do administratora od osób zgłaszających naruszenia.
Upoważnienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osób zgłaszających naruszenia oraz osób wskazanych w zgłoszeniach przekazywanych przez osoby zgłaszające naruszenie w zakresie niezbędnym do realizacji Procedury zgłoszeń wewnętrznych wraz z załącznikami.
Wskazane czynności będą realizowane z wykorzystaniem sprzętu oraz narzędzi udostępnionych przez administratora. 
Upoważnienie obejmuje zbieranie danych, wgląd do danych, kopiowanie, przesyłanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatności oraz inne konieczne do wykonywania wyżej wymienionych czynności.
Oświadczenie osoby upoważnionej:
Oświadczam, że zapoznałem/am się z politykami i procedurami ochrony danych osobowych, a także Procedurą zgłoszeń wewnętrznych wraz z załącznikami i zobowiązuję się do przestrzegania zasad w nich zawartych. Zobowiązuję się do zachowania wszelkich informacji chronionych, do których otrzymam dostęp, a także metod ich zabezpieczeń w poufności, także po ustaniu upoważnienia.
Oświadczam, że wykonując swoje obowiązki zapewnię należytą poufność danych sygnalisty oraz danych zawartych w zgłoszeniach, w szczególności stosując pseudonimizację podczas rozpatrywania zgłoszenia, aby zapewnić należytą ochronę sygnalisty. Zasadę poufności i pseudonimizacji będę stosować także w odniesieniu do danych osób, zawartych w zgłoszeniu, w celu umożliwienia skutecznego przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego.

Podpis osoby otrzymującej upoważnienie: ............................................................

Podpis osoby nadającej upoważnienie: ..................................................................

